Azerbaycan Respublikasinin ©qli Milkiyyst
Agentliyinin idare Heyatinin sadrinin
2023-cu il 29 mart tarixli 29 némrali

amri ile tesdiq edilmisdir.

Azarbaycan Respublikasi 9qli Miilkiyyat Agentliyinin
Daxili nazarat sektorunun

9SASNAMSSI

1. Umumi middaalar

1.1. Azarbaycan Respublikasi ©qli Mulkiyyat Agentliyinin (bundan sonra - Agentlik)
Aparatinin mustaqil struktur bolmasi olan Daxili nazarst sektoru (bundan sonra - Sektor) bu
©sasname ile muayyan edilan selahiyyatlar daxilinde Agentliyin Aparatinin xidmati fealiyyati
uzre daxili nazarat tedbirlarini hayata kegirir.

1.2. Sektor 6z fealiyystinde Azarbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, aqgli mulkiyyat
sahasinda qanunvericilik aktlarini, Azerbaycan Respublikasinin “Doévlst qullugu haqqinda”
Qanununu ve digar ganunlarini, Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin farman ve
seroncamlarini, Azerbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin qgarar ve sarencamlarini,
“Azearbaycan Respublikasinin  8qli Mulkiyyet Agentliyinin  Nizamnamesi’ni ve diger
ganunvericilik aktlarini, Agentliyin idars Heystinin gerarlarini, Agentliyin idare Heystinin
sadrinin (bundan sonra - Sadr) amr, seroncam ve gosterisloerini, habele bu ©sasnamani
rehbar tutur.

1.3. Sektor 6z vazifelarini va huquglarini hayata kegirarkan Agentliyin Aparatinin diger
struktur bélmaleri ve onun tabeliyinda olan qurumlari ile qarsiligh slagads faaliyyat gosterir.

2. Sektorun faaliyyat istiqamatlori

2.1. Sektorun faaliyyat istigamatleri agsagidakilardir:

2.1.2. Agentliyin Aparatinin struktur bdlmalerinde daxili nazarat tedbirlerini hayata
kecirilmasi;

2.1.3. Daxili nezratin tagkili sahssinde Agentliyin rahbarliyinin tapsingr il
ganunvericilikle miayyan edilmis gaydada digar istigamatlarde fealiyyat gostarilmasi.

3. Sektorun vazifalori

3.1. Bu ©sasname ile muayyan edilmis faaliyyat istigamatlerine uygun olaraq, Sektorun
vozifeleri asagidakilardir:

3.1.1. Agentliyin raehbarliyi tarefindan icrasi Sektora tapsirilan sanadler, habele huquqi
va fiziki gsoxslar terafinden Agentliye Unvanlanmig muracistlere (teklif, eriza, sikayet) sektorun
solahiyyetlarine aid masalaler Uzre ganunvericiliklo muayyan olunmus gaydada baxiimasini
ve muvafiq tadbirlarin gorulmasini teamin etmak;

3.1.2. Agentliyin rehbarliyinin tapsirigina uygun olaraq xidmati arasdirmalar aparmaq ve
monitoringler kegirmak;

3.1.3. daxili intizam qaydalarinin, emak va icra intizami sahasinde maariflondirme
islorinin,  Agentlik terafinden kegirilon  monitoringlarin  (musahidalerin,  baxiglarin)
aparilmasinda igtirak etmak;

3.1.4. amak intizami, saffafliq ve masuliyystli davranis masalaleri ilo slagadar islerin
yerine yetiriimasinda, habela Agentliyin rehbarliyinin tapsiriglarinin Sektorun salahiyyatlori
gorgivesinda icrasini tamin olunmasinda istirak etmak;

3.1.5. selahiyyatleri daxilinde Agentliyi dovlat organlari (qurumlari), yerli 6zinuidareetma
organlari, huqugqi ve fiziki sexsler gqargisinda tamsil etmak;



3.1.6. aqli mulkiyyat masalaleri ilo alagedar muxtalif xarakterli igleri yerina yetirmak,
seminarlarda, konfranslarda ve diger tadbirlards istirak etmak;
3.1.7. Agentliyin rehbarliyinin digar xidmati tapsiriglarini yerina yetirmak.

4. Sektorun huquqlari

4.1. Bu Bsasnams ile muayyan edilmis vazifalerini yerina yetirmak Ugun Sektorun
asagidaki huqugqlari vardir:

4.1.1. emak va icra intizaminin yerina yetiriimasinin gedisi ile tanislig magsadile Agentlik
torafindan kecirilan monitoringlerds istirak etmak, monitoringlerin naticelarine dair arayislar
(raylar) hazirlamaq, bu sahada 6z salahiyyatleri daxilinds zearuri tedbirlarin gérilmasi barada
Agentliyin rehbaerliyina taklif vermak;

4.1.2. Agentliyin Aparatinin struktur bélmalarinden ve onun tabeliyinde olan qurumlara
sorgular unvanlamaq ve onlardan muvafig malumatlari ve senadlari almaq;

4.1.3. Sektorun salahiyyatlarine aid edilmis masalslarle bagli Agentliyi dovlet organlari
(qurumlar), yerli 6zinuidareetma organlari, hiqugi va fiziki saxsler gargisinda temsil etmak,
hiquq ve gqanuni manafelarini mudafie etmak;

4.1.4 arizagileri va ya onlarin nimayandalerini devat etmak, onlardan Sektorun icrasinda
olan is Uzra lazimi malumat, arayis ve izahatlar almagq;

4.1.5. bu ©sasnama ile muayyen edilmis vezifelarin hayata kegirilmasi ugun Agentliyin
daxili elektron sistemlarindan istifade etmak;

4.1.6. Agentliyin rehbarliyinin tapsirigi ile Agentliyin Nizamnamasindan irali galen digar
haquglari hayata kegirmak.

5. Sektorun faaliyyatinin toskili

5.1. Sektorun strukturu va isgilarinin say haddi Sadr tersefindan tesdiq edilir.

5.2. Sektorun fealiyystine Sadr tarefinden vazifays tayin ve vazifaden azad edilan sektor
mudiri rahbarlik edir. Sektor mudiri Sektora havala olunmus vazifelarin yerine yetiriimasi va
haquglarin hayata kegirilmasi tgln gsaxsen masuliyyet dasiyir.

5.3. Sektorun digar emakdaslari Sadr terafindan vezifaye teyin ve vazifeden azad edilir.

5.4. Sektor mudiri:

5.4.1. Sektorun faaliyyatini togkil edir ve ona rehbarlik edir;

5.4.2. Sektorun selahiyystine aid edilmis masalalarin hall olunmasini temin edir,
Sektorda olan emeakdaslar arasinda is bolgusu aparir, onlarin faaliyyatini istigamatlendirir vo
alagalandirir, habelo emak va icra intizamina riayat etmalarine nazarat edir;

5.4.3. Sektora havale edilmis vazifalerin icrasini temin etmak maqgsadile ig planlarini
hazirlayir ve imzalayir, is planinda nazerda tutulmus tadbirlarin vaxtinda va keyfiyystle hayata
keciriimasina nazarat edir;

5.4.4. Sektor lzre Agentliyin idare Heyetinde miizakireye cixariimasi zeruri olan
masalalari muayyan edir va bu barede Agentliyin rehbarliyina taklifler verir;

5.4.5. Sektorun emeakdaslari barasinde haveslandirma va intizam tenbehi tadbirlori
gorulmasi Ugun Sadra teqdimat verir;

5.4.6. Sektorun vaezifslerini yerine yetirmoek Ugun salahiyyatleri daxilinde Agentliyin
Aparatinin struktur bélmalarinden va onun tabeliyinde olan qurumlarindan zaruri malumatlari
vo sanadleri alir;

5.4.7. Sektora daxil olan maktub, erize, sikayet va teklifleare ganunvericiliklo miayyan
edilmis qaydada baxiimasini tagkil edir, onlara cavab maktublarinin layihasini hazirlayib
Agentliyin rahbarliyine teqdim edir vo ya Agentliyin rehbaerliyi ile razilagdirmaqgla onlari
cavablandirir;

5.4.8. Sektorda karguzarhq islerinin apariimasini ve maxfilik rejimini tamin edir;

5.4.9. Sektoru temsil edir;

5.4.10. Sektorun isinin taekmillegdiriimasi ve fealiyyatinin yaxsilagdirimasi ile bagl
Agentliyin rehbaerliyine tekliflar verir ve digar zeruri isleri yerina yetirir;



5.4.11. Sektorun faaliyystine dair dovrler Uzre hesabatlar hazirlayir, tehlilloer ve
Umumilagdirmalar aparir;

5.4.12. Sektorun salahiyyatlerine uygun olaraq diger xidmati tapsiriglari yerina yetirir.

5.5. Sektorun amakdaslari bu ©sasnamenin talablerinin pozulmasina gora Azarbaycan
Respublikasinin ganunvericiliyine mavafiq olaraq measuliyyat dasiyirlar.




