Azerbaycan Respublikasinin ©qli Milkiyyst
Agentliyinin idare Heyatinin sedrinin
2023-cu il 29 mart tarixli 29 némrali

amri ile tesdiq edilmisdir.

Azarbaycan Respublikasi 9qli Miilkiyyat Agentliyinin
Maliyya va igtisadiyyat sobasinin

9SASNAMSSI

1. Umumi middeaalar

1.1. Azerbaycan Respublikasi ©qli Mulkiyyat Agentliyinin (bundan sonra - Agentlik)
Aparatinin struktur bélmasi olan Maliyya ve igtisadiyyat sobasi (bundan sonra - $6ba) bu
9sasnama ile musayyan edilon salahiyystler daxilinde Agentliyin Aparatinda bidca ve maliyya
nazaratinin hayata keciriimasi, Agentliyin  tabeliyinde olan qurumlarin maliyyalasdiriimasi,
Agentlik izre muhasibat ugotunun ve hesabatliligin apariimasi islerini hayata kegirir.

1.2. S6bs 0z fealiyystinde Azesrbaycan Respublikasinin Konstitusiyasini, agli mulkiyyat
sahasinda qanunvericilik aktlarini, Azarbaycan Respublikasinin “Dévlet qullugu haqqinda”
Qanununu ve digar ganunlarini, Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin ferman va
serancamlarini, Azerbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin gerar ve sarancamlarini,
muhasibat u¢otunun aparilmasina dair ganunvericilik aktlarini, Azaerbaycan Respublikasinin ©qli
Miilkiyyst Agentliyinin Nizamnamasini ve diger miivafiq ganunvericilik aktlarini, Agentliyin idare
Heyatinin gerarlarini, Agentliyin idare Heystinin sedrinin (bundan sonra - Sedr) emr ve
saroncamlarini (bundan sonra - Tagkilati-sarancamverici sanadlar) ve bu ©sasnamani rahbaer
tutur.

1.3. S6ba 0z vazifelarini va hlquglarini hayata kecirarkan Agentliyin Aparatinin digar
struktur bélmaleri ve tabeliyinds olan qurumlari ile garsiligli slagadas fealiyyat gostarir.

2. Sobanin faaliyyat istigamatleri

2.1. Soébanin foaliyyat istigamatleri asagidakilardir:

2.1.1. Agentlikde mihasibat ucotu ve hesabatinin apariimasi, Agentliyin tabeliyinde olan
qurumlar tersfinden miuhasibat ucotunun va hesabatinin apariimasina amali ve metodiki
rehbarliyin hayata kecirilmasi;

2.1.2. Agentliyin aidiyyati struktur bolmasi ila birlikde Agentliyin aparatinin va tabeliyinds
olan qurumlarin maddi-texniki teminati ile bagh masalealaerin hall edilmasinds istirak edilmasi,
Agentliye dovlat budcesindan ayirilmig vesaitlordan ve Agentliyin faaliyyati naticasinda alde
olunan vesaitden samarali va qanunauygun sakilds istifadaye nazarstin salahiyyatlari daxilinda
hayata kegcirilmasi.

2.1.3. Agentliyin Aparatinda “Beynalxalg Maliyye Hesabatlari Standartlarina asasan
muhasibat ugotunun aparilmasi gaydalari’na uygun olarag ucot siyasatini ve hesabatliliginin
toskilinin ve apariimasinin temin edilmasi;

2.1.4. Agentliyin rahbarliyinin tapsirigi ile ganunvericilikle musyysn edilmis digar
istigamatlardas faaliyyat gosterilmasi.

3. Sobanin vazifalari

3.1. Bu 9sasname ile miayyan edilmig faaliyyat istigamatlorine uygun olarag Soba
asagidaki vazifsleri yerina yetirir:

3.1.1. Agentlikds budce ve maliyye nazaratinin hayata kecirilmasini, mihasibat ugotunun
va hesabatliliginin teskili va aparilmasini ganunvericiliys asasen toskil etmak ve aparmaq, ilkin



ucot sanadlarini, muhasibat ve maliyye ucotu registrlarini, hesabatlarini, muhasibat ugotu ve
maliyya amaliyyatlari ile bagli diger senadleri tertib etmak;

3.1.2. hayata kecirilan amaliyyatlarin muhasibat ugotu hesabatlarinda (hamginin
muhasibat ucotu registrlarinda) dizgin aks etdirilmasini, ona nazarati vo malumatlarin operativ
toqdim edilmasini tamin etmak, hamginin mihasibat (maliyya) hesabatlarini muayyan olunmus
muddatlerds tertib ve aidiyyati Gizre taqdim etmak;

3.1.3. esas vasaitlerin, geyri-maddi aktivlerin, ehtiyatlarin va pul vasaitlerinin harakati ilo
bagli amaliyyatlarin muhasibat ugotu hesablarinda vaxtinda oks etdiriimasini tamin etmak,
ganunvericilikle nazerds tutulmus gaydada Agentliyin galirlarinin (xarclerinin) ve vergitutma
obyektlarinin u¢otunu aparmag;

3.1.4. ganunvericilikle musyysn edilmis hallarda ve qaydada vergi hesabatlarinin vergi
organlarina teqdim olunmasini tamin etmak, macburi dovlet sosial sigorta hesabatlarini mivafiq
organlara teqdim etmak;

3.1.5. qanunvericilikle miayyan edilmis qaydada statistik hesabatlari statistika
organlarina tagdim etmak, Agentliyin fealiyysti ile bagli bank amaliyyatlarini hayata kegirmak
maqsadile zaruri tadbirlar goérmak;

3.1.6. muhasibat senadlarinin, vergilorin hesablanmasi va ddanilmasi Ugun zeruri olan
diger senadlarin, habele Agentliyin alde etdiyi galiri, ¢akilen xorcleri ve 0Odanilon (tutulan)
vergileri tesdiq edan senadlarin mivafig qanunvericiliklo misyyan edilmis qaydada ve
muddatda saxlaniimasini temin etmak;

3.1.7. Agentliyin tabeliyinds olan qurumlarda maliyye nazaratini, mihasibat u¢otunun ve
hesabatlliginin apariimasina metodiki rahbarliyi hayata kecirmak, salahiyyastlori daxilinds bu
islorin teskilina nazarat etmak;

3.1.8. Agentliyin rahberliyi tarafinden icrasi $obaye tapsirilan sanadler, o climladen
dovlat organlari (qurumlari), yerli 6zunuidarsetmsa orqanlari, muassise va toskilatlar, beynalxalq
va geyri-hokumat tegkilatlari, habela huquqi ve fiziki saxsler tersfindan Agentliya unvanlanmis
muraciat, toklif, arize ve sikayatlera ganunvericiliklo miayyan olunmus gaydada baxilmasini ve
muvafiq tadbirlarin gorilmasini tamin etmak;

3.1.9. Fealiyyst dairesine aid edilmis masalorle baglh salahiyyatleri daxilinds Agentliyi
dovlat organlari (qurumlari), yerli 6zinuidareetma orqganlari, hiquqi ve fiziki saxsler gargisinda
tomsil etmak, seminarlarda, konfranslarda ve digar tedbirlarde istirak etmak, Agentliyin
roehbarliyinin tapsiriglarini Sébanin salahiyyatlori ¢argivasinda yerina yetirmak;

3.1.10. ganunvericilik aktlarinda ve teskilati-serencamverici senadlerds nazerds tutulmus
diger vazifaleri yerina yetirmak.

4. $obanin huquglan

4.1. Oz vezifslerini yerina yetirmak glin Sébenin asagidaki hiquglari vardr:

4.1.1. Agentliyin Aparatinda ve tabeliyinde olan qurumlarda maliyys nazarstinin hayata
kecirilmasi, muhasibat muhasibat ucotunun ve hesabatlliginin teskili ve aparilmasi sahasinde
catismazhglarin aradan qaldirilmasi Gzrs takliflar hazirlamaq;

4.1.2. Agentliyin Aparatinin struktur bolmalerinden ve onun tabeliyinds olan qurumlara
sorgular unvanlamaq ve onlardan muvafiqg malumatlari ve senadlari almag;

4.1.3. Agentlikde va diger dovlat organlarinda (qurumlarda) yaradilmig komissiyalarda,
isci gruplarinda, faaliyystine aid masalalar Uzra keciriloan muxtslif saviyyali yerli va beynalxalq
todbirlarde Agentliyi temsil etmak, onlarin isinda istirak etmak;

4.1.4. Sobanin fealiyyat istigamatlarine uydun olaraq dovlst, geyri-hbkumat va yerli
Ozuniidarsetma organlarina, fiziki ve huquqi sexslere zaruri malumatlar (senadler) barada
muvafiq gaydada sorgu vermak ve onlardan bels malumatlari (senadleri) almag;

4.1.5. bu 9Osasnama ila miayyan edilmis vazifelorin yerina yetiriimasi maqgsadila
arizagileri, onlarin nUmayandalarini ve vatandaglari Sobaysa devet etmak, onlardan icralarinda
olan is Uzra lazimi malumat, arayis ve izahatlar almag;

4.1.6. Agentliyin rahbarliyinin tapsing ile Agentliyin Nizamnamasindan irali galan diger
haquglari hayata kegirmak.



5. $S6banin faaliyyatinin tagkili

5.1. $6benin strukturu ve ameakdaslarinin sayl Sadr tersfinden tasdiq edilir. S6banin
strukturuna igtisadiyyat sektoru ve Maliyys sektoru daxildir.

5.2. Soébanin faaliyyatine Sadr tarafindan vezifaye teyin ve vazifeden azad edilan soba
mudiri rehberlik edir. $SOba mudiri $S6baya havals olunmusg vazifslerin yerine yetirilmasi ve
hdquglarin hayata kecirilmasi Ugun saxsan masuliyyat dasiyir.

5.3. Sobenin diger emakdaslari Sadr tersefinden vezifays tayin va vazifeden azad edilir.

5.4. S6bs mudiri:

5.4.1. Sobanin fealiyyatini toskil edir va ona rahbarlik edir;

5.4.2. Sobanin salahiyyatine aid edilmig masalalerin hall olunmasini tamin edir, Sobada
olan sektorlar vo emakdasglar arasinda is bolgusu aparir, onlarin faaliyyatini istigamatlendirir va
alagelendirir, habele amak va icra intizamina riayet etmalerine nazarat edir;

5.4.3. SObaya heavale edilmis vazifslerin icrasini temin etmak maqgsadile sobanin is
planlarini ve digar bu kimi sanadlari imzalayir, habels is planinda nazeards tutulmus taedbirlerin
vaxtinda va keyfiyyeatla hayata kecirilmasina nazarat edir;

5.4.4. Stbe Uizro Agentliyin idare Heyatinde miizakireya gixariimasi zeruri olan masalalori
muayyan edir va bu barada Agentliyin rahbarliyina taklifler verir;

5.4.5. $Sobanin amakdaglarn barasinde haveslandirmae ve intizam tenbehi tadbirleri
gorulmasi tgun Sadra teqdimatlar verir;

5.4.6. Sobanin vazifslerini yerina yetirmak Uc¢in selahiyystlari daxilinds Agentliyin
Aparatinin struktur bolmalarinden ve onun tabeliyinde olan qurumlarindan zsruri meslumatlari ve
senadleri alir;

5.4.7. S0baysa daxil olan maktub, arize, sikayat va tokliflora ganunvericilikle musyyen
edilmis qaydada baxilmasini teskil edir, onlara cavab maktublarinin layihasini hazirlayib
Agentliyin rahbarliyine teqdim edir va Agentliyin rahbarliyi ile razilagdirmagla salahiyyatlori
daxilinda onlari cavablandirir;

5.4.8. Sobanin fealiyyatine dair dovrler Uzre arayiglar ve hesabatlar hazirlayir, sobada
karguzarliq islaerinin aparilmasini ve maxfilik rejimini temin edir;

5.4.9. $Sobani tamsil edir;

5.4.10. Sobaenin iginin tekmillesdiriimasi ve fealiyyatinin yaxsilasdiriimasi, isgilorin amak
va icra intizaminin yukseldilmasi ile bagli Agentliyin rahbarliyina tekliflar verir ve digar zeruri
islori yerina yetirir;

5.4.11. Sobanin salahiyyatlerine uygun olaraq diger xidmati tapsiriglari yerina yetirir.

6. igtisadiyyat sektorunun vazifalari

6.1. igtisadiyyat sektoruna Sadr tersfinden vazifeys tayin ve vazifeden azad edilon Sektor
mudiri rahbarlik edir.

6.2. Sektor mudiri:

6.2.1. Sektorun faaliyyatini tagkil edir ve ona rahbarlik edir;

6.2.2. icrasi Sektora havala edilmis masalalarin halli ticlin salahiyystlari daxilinda tedbirlar
gorar, Soba mudiri ile razilagdirmaqgla sektorun amakdaglari arasinda is bolgusunt musyyan
edir, onlarin faaliyyatini istigamatlondirir va alagalendirir, Sektorda amak ve icra intizamina
nazaret edir;

6.2.3. Sektorun fealiyyatine dair dovrler Uzra arayiglar, hesabatlar ve analitik materiallar
hazirlayir;

6.2.4. icrasi Sektora havals edilmis muracistlari, senadlari arasdirir, cavab maktublarinin
va digar yazismalarin layihalerini hazirlayib $6bs mudirine teqdim edir;

6.2.5. Sektora havale edilmis islarin vaxtinda va keyfiyystla hayata keciriimasini tamin
edir.



6.3. Sektorun vazifalari agagidakilardir:

6.3.1. Sektora daxil olan maktub, muiracist va sorgularin baxilmasini muayyan edilmig
gaydada tamin etmak;

6.3.2. Azarbaycan Respublikasinin arazisinds aserlarden istifadeye gbra qonorarlarin
hesab varaglerinin ve program hesabatlarinin hesabat ayi basa c¢atdigdan sonra Agentliya
teqdim edilmasini temin etmak;

6.3.3. qonorar Odayan tagkilatlar barads malumatlar toplamaq, Umumilasdirmak,
hesablagmalarin dizgun apariimasini temin etmak, asarloerden istifadeye gbére hesablanmis
gonorarla bagli Agentliya daxil olan hesab veraglerini tahlil etmak, bu sahadsa isin
tokmillasdiriimasina dair takliflar hazirlamaq;

6.3.4. aserlorden istifadeys gors istifadaci tagkilatlardan daxil olan qonorar bareds ayliq,
rubluk, yarimillik ve illik hesabatlar hazirlamaq;

6.3.5. aserleden istifadeye gbra Agentliyin hesabina kogurilmus musllif gonorarinin
hiquqg sahibleri arasinda Azarbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin 1997-ci il 2 may tarixli
38 nomrali gararina uygun olaraq boélugdurtulmasi vae bununla slagadar digar masalaler barada
xidmati talimatlarin tekmillesdiriimasina dair takliflar hazirlamaq;

6.3.6. istifadaci tagkilatlar terefinden hesablanmig, lakin Agentliyin hesabina
kocurdlmamis qonorarlarin ugotunu aparmaqg va hamin gonorarlarin kogurulmasi ila bagl is
aparmag;

6.3.7. amlak huaquglarini kollektiv asasda idare edan tagkilatlarin illik hesabatini tahlil
etmak, musallif-htiquq ganunvericiliyi ile uygunsuzluglar askar edildiyi hallarda zesruri tedbirlar
gbrulmasi Ugln s6ba mudirine muvafiq teklifler vermak;

6.3.8. reqgamli sebakalorde mualliflerin va alagali huquglarin sahiblarinin  amlak
haquglarinin kollektiv idare edilmasi Uzre iglerin tagkili Gglun zaruri tadbirlerin goérilmasinda
istirak etmak;

6.3.9. Akkreditasiyanin kegiriimasi lcun teqdim edilean senadlarin terkibininin
yoxlamasinda igtirak etmak, akkreditasiyanin kegcirilmasi Uc¢iin tagkilatlara senadlagsmalar va
digar masalalar tUizra lazim olan maslahatler vermak;

6.3.10. saha Uzra normativ hiquqi aktlarin ve xidmati talimatlarin layihalarini hazirlamaq
va ya bels layihalarin hazirlanmasinda istirak etmak;

6.3.11. fealiyyat istigamatlerine uygun olaraq ganunvericiliklo nazerds tutulmus digar
vazifaleri yerina yetirmak.

7. Maliyya sektorunun vazifalari

7.1. Maliyye sektoruna Sadr terefinden vazifeys tayin va vezifeden azad edilon Sektor
mudiri rahbarlik edir.

7.2. Sektor mudiri:

7.2.1. Sektorun faaliyyatini tagkil edir ve ona rahbarlik edir;

7.2.2. icrasi Sektora havala edilmig masalalarin halli ti¢clin salahiyystlari daxilinda tedbirlar
gorar, Soba mudiri il razilagdirmaqgla sektorun amakdaglari arasinda is bolgusunt musyyan
edir, onlarin faaliyyatini istigamatlondirir va alagalendirir, Sektorda amak ve icra intizamina
nazarot edir;

7.2.3. Sektorun fealiyyatine dair dovrler Uzre arayiglar, hesabatlar ve analitik materiallar
hazirlayir, icrasi Sektora havala edilmis muracistlari, senadleri arasdirir, cavab maktublarinin ve
digar yazigsmalarin layihalerini hazirlayib $S6ba mudirins teqdim edir;

7.2.4. Sektora havale edilmis islarin vaxtinda va keyfiyystla hayata keciriimasini tamin
edir.

7.3. Sektorun vazifalari agagidakilardir:

7.3.1. Sektora daxil olan maktub, miracist vae sorgularin baxiimasini miayyan
edilmis gaydada tamin etmak;

7.3.2. Agentliyin maliyys, bidca, ugot va tarif siyasetinin formalasdiriimasinda ve hayata
kecirilmasinds istirak etmak va taklifloer hazirlamag;



7.3.3. muayyen olunmus vaxtlarda maliyya (bank, xazina) emsliyyatlarinin apariimasini
tonzimlayan sanadlarin layihalarini hazirlamagq;

7.3.4. senaye mulkiyyati obyektlorinin qgeydiyyati, patentlerin ve sahadatnamalarin
verilmasi, quvvada olma middatlarinin uzadilmasi, hiquglarin verilmasinae gora xidmat haqglari,
apellyasiya surasina etirazlarin verilmasina goére Hokumat Odanis Portali (HOP) (izerindan
Odanigler, Madrid ve Haaga sistemi vasitasilo daxilolmalar, Avrasiya Patent Tagkilatindan
daxilolmalar va gostarilon masalalera dair diger harokstlora nezaret ve aidiyyati struktur
bolmalaler va tabeli qurumlarla bu sahads qarsiligli isi tagkil etmak;

7.3.5. statistika, vergi, maliyya ve s. hesabatlarin dizgin hazirlanmasi va vaxtinda
aidiyysti organlara tagdim edilmasini taskil etmak, xarcler smetasinin va stat cedvalinin
layihalarinin tertib edilmasinds istirak etmak;

7.3.6. il arzinde Agentlik terafindan kecirilmasi nazards tutdugu seminar-musaviralarin ve
digaer tedbirlarin prognoz smetalarinin layihalarini tertib etmak;

7.3.7. faaliyyat istigamatlarine uygun olaraq qanunvericilikle nazarde tutulmus digar
vazifaleri yerina yetirmak.

7.4. Sobanin amakdaslari bu ©sasnamenin talablerinin pozulmasina goéra Azarbaycan
Respublikasinin ganunvericiliyine mivafig olaraq masuliyyat dasiyirlar.




	5.4.10. Şöbənin işinin təkmilləşdirilməsi və fəaliyyətinin yaxşılaşdırılması, işçilərin əmək və icra intizamının yüksəldilməsi ilə bağlı Agentliyin rəhbərliyinə təkliflər verir və digər zəruri işləri yerinə yetirir;

